商  品 房 交 易 办 事 指 南
欢迎您到景洪市房地产交易所办理商品房交易

1、 工作流程：申请→受理→审批

2、 工作时限：7个工作日内

3、 需提交的材料（咨询电话：3086637）
1、房屋交易申请审批书一式两份；（网上申请）

2、商品房购销合同及登记备案表；（原件）

3、申请人身份证明一份；（验原件收复印件）

4、婚姻关系证明一份；（验原件收复印件）

5、房屋公共维修基金缴纳证明一份；（待数据共享后取消）

6、产权证明及档案查询结果一份。（待数据共享后取消“档案查询结果”）

温  馨 提 示

1、开发商应负责核验购房人所提交的身份证明、婚姻关系证明，户口册等有效证件原件并监督购房人签字、摁手印;（所提交的复印件需公司盖章确认）

2、购房人不能到场签字需委托他人代理的，应提交经公证或工作人员见证的委托书。

3、设有抵押或查封等限制条件的房屋，需先解除限制条件再办理房屋交易；

4、购房人为无民事行为能力人或限制民事行为能力人的，监护人应提供监护证明（出生证、户口簿等）； 

5、婚姻关系证明指：结婚的提交结婚证；离婚的提交离婚证明；丧偶的提交丧偶证明材料；

6、身份证明指：
6.1、境内自然人：提交居民身份证或军官证、士官证；身份证遗失的，应提交临时身份证。未成年人可以提交居民身份证或户口簿；

6.2、香港、澳门特别行政区自然人：提交香港、澳门特别行政区居民身份证、护照，或者来往内地通行证；

6.2.1、香港特别行政区澳门特别行政区、台湾地区的公证文书以及与我国有外交关系的国家出具的公证文书按照司法部等国家有关规定进行认证与转递;
6.3、台湾地区自然人：提交台湾居民来往大陆通行证；

6.4、华侨：提交中华人民共和国护照和国外长期居留身份证件；
6.5、外籍自然人：中国政府主管机关签发的居留证件，或者其所在国护照（公证译本）；

6.5.1、境外出具的相关证明需经中华人民共和国驻该国的使领馆翻译并认证；

6.5.2、外籍自然人需提交其在境内工作、学习的证明及所购房屋是实际自用、自住所需的书面承诺;
6.6、境内法人或其他组织：营业执照，或者组织机构代码证，或者其他身份登记证明，工商登记基本信息表、法定代表人身份证明、委托书及受托人身份证明；

6.6.1、境外法人或其他组织需提交其在境内设立分支机构或代表机构的批准文件和注册证明及所购房屋是实际自用所需的书面承诺。

6.7、香港特别行政区、澳门特别行政区、台湾地区的法人或其他组织：提交其在境内设立分支机构或代表机构的批准文件和注册证明；
7、法律文书：

7.1、申请人提交的人民法院裁判文书、仲裁委员会裁决书应当为已生效的法律文书；

7.2、香港特别行政区、澳门特别行政区、台湾地区形成的司法文书，应经境内不动产所在地中级人民法院裁定予以承认或执行;

7.3、外国司法文书应经境内不动产所在地中级人民法院按国际司法协助的方式裁定予以承认或执行。

