存量房（二手房）交易办事指南
欢迎您到景洪市房地产交易所办理房屋交易
一、工作流程：申请→受理→审批

二、工作时限：具备交易条件起7个工作日内

三、需提交的材料（咨询电话：0691-2130055）
1、买卖双方当事人（代理人）身份证明一式二份；（验原件交复印件）
2、买卖双方当事人婚姻关系证明一份；（验原件交复印件）

3、云南省二手房买卖合同一式五份；（原件）

4、产权证明及档案查询结果一份。（待数据共享后取消“档案查询结果”）

温 馨 提 示
1、买卖双方当事人应到场签字，不能到场需委托他人代理的，宜提交经公证的委托书；
2、设有抵押或查封等限制条件的房屋，需先解除限制条件再办理房屋交易； 
3、办理遗产继承或赠与的，需提交《继承权公证书》或《赠与公证书》；
4、处置未成年人或无民事行为能力人房屋的，必须提交证明处置该房屋所得款项用于保障未成年人或无民事行为能力人的合法权益的《公证书》或保证书； 
5、买卖双方当事人其中一人为无民事行为能力人或限制民事行为能力人的，监护人应提供监护证明；
6、外籍人士的身份证明、婚姻关系证明需翻译并公证（境外出具的各种公证书需经中华人民共和国驻该国的使领馆认证）； 
7、因离异办理房屋交易的，需提交离婚协议；（验原件交复印件）
8、买卖双方其中一方为公司或单位的身份证明指，营业执照、组织机构代码证、法人代码证、工商登记基本信息表、法定代表人身份证明、委托书及受托人身份证明；
 9、处置国有房产的，需提交国有资产监管部门或上级部门同意处置的相关文件；
10、公司（单位）处置或购买房产的，需提交同意出售或购买房屋的批准文件或根据企业章程的规定做出同意出售或购买的决议（含公司章程）；
11、集体土地上的房屋，办理交易时还需提交集体所有建设用地使用权证明和村民会议同意或由村民会议授权经村民代表会议同意的证明并将交易事项在房屋所在地农村集体经济组织内进行公告（公告期不少于15日）；
12、经济适用房、全额集资房，上市交易时请先到市住建局报批；
13、属学校的福利房上市交易时，需提交学校同意出售的证明；
14、所提交的法律文书必须配有协助执行通知书或生效法律文书。
